АДМИНИСТРАЦИЯ ДЕНИСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

РЕМОНТНЕНСКОГО РАЙОНА

РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ № 1

от 11 .01.2011 г.

Об утверждении  Положения  об учетной политике.


В целях исполнения бухгалтерской отчетности предлагаю:

1. Утвердить Положение об учетной политике администрации Денисовского сельского поселения. (Приложение).
  2.  Контроль  за  исполнением  распоряжения  оставляю за собой. 

Глава Денисовского 

сельского поселения                                                      В.Г. Гладкий
Приложение

 к распоряжению администрации 

Денисовского с/поселения

 от 11. 01. 2011 г. № 1
Положение об учетной политике администрации 
Денисовского сельского поселения.
1. Бухгалтерский учет в Администрации Денисовского сельского поселения   регулируется Бюджетным Кодексом РФ, Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 21.11.1996г. №129-ФЗ, Постановлениями Правительства, иными нормативными правовыми актами РФ и Инструкцией по бюджетному учету, утвержденной приказом МФ РФ от 10.02.2006г. №148н. Бухгалтерский учет осуществляется бухгалтерией под руководством главного бухгалтера. Деятельность администрации сельского поселения регламентируется положением об администрации поселения. 

     Инструкция устанавливает единый порядок ведения бухгалтерского учета в бюджетном учреждении.

      Бюджетный учет представляет собой упорядоченную систему сбора, регистрации и обобщения информации в денежном выражении о состоянии финансовых и нефинансовых активов учреждения и операциях, приводящих к изменению активов и обязательств.

 Учетная политика реализуется через:

-план счетов бюджетного учета;

-порядок отражения операций по исполнению бюджетов бюджетной системы РФ на счетах бюджетного учета;

-порядок отражения органом, осуществляющим кассовое обслуживание исполнения бюджета на счетах бюджетного учета;

-корреспонденцию счетов бюджетного учета.

 В соответствии с Законом «О бухгалтерском учете»:

     ответственность за организацию бухгалтерского учета в Администрации с/поселения при выполнении хозяйственных операций несет Руководитель учреждения и главный бухгалтер.

      Главный бухгалтер подчиняется руководителю учреждения и несет ответственность за ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской отчетности.

        Главный бухгалтер обеспечивает соответствие осуществляемых хозяйственных операций законодательству РФ, контроль за движением имущества и выполнение обязательств.

        Все хозяйственные операции, проводимые организацией, должны оформляться оправдательными документами. Эти документы служат первичными учетными документами, на основании которых ведется бухгалтерский учет.

        Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, подписываются руководителем учреждения и главным бухгалтером.

        Ответственность за организацию хранения учетных документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности несет руководитель учреждения.

2. Рабочий план счетов бюджетного учета, в виде перечня используемых  синтетических и аналитических счетов, представлен в приложении № 1.

3. График документооборота в Администрации с/поселения, утвержденный распоряжением главы администрации № 1 от 11. 01. 2011 г., представлен в приложении № 2.   

4. Ведение бюджетного учета осуществляется с помощью учетных регистров  по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в следующих регистрах бюджетного учета: 

-Журнал операций по счету «Касса» № 1;

-Журнал операций с безналичными денежными средствами № 2;

-Журнал операций расчетов с подотчетными лицами №3;

-Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками № 4;

-Журнал операций расчетов по оплате труда № 6;

-Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов № 7.

5. Ведение бухгалтерского учета осуществляется с помощью учетных  регистров в следующем порядке:

-первичные учетные документы по приложению № 2 к инструкции по бюджетному учету, утвержденной приказом МФ РФ от 10.02.2006г.№ 148н, кроме ф. 0310003 «Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров»-в день составления (осуществления операции);

-«Инвентарная карточка учета основных средств»- при принятии к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации)  и при выбытии.

-«Опись инвентарных карточек по учету основных средств», «  Инвентарный список основных средств»-ежемесячно.

-Журналы операций «Главная книга»-ежемесячно.

6. Хозяйственные операции оформляются документами установленной формы. Применяются формы регистров бюджетного учета по Приложению № 3 к Инструкции 148н.

7. Срок действия доверенности на получение товарно-материальных ценностей устанавливается на 10 календарных дней с даты выписки.

8. Срок, на который выдаются денежные средства подотчетным лицам для приобретения нефинансовых активов и оплаты услуг сторонним организациям устанавливается на 5 календарных дней. При этом подотчетное лицо обязано полностью отчитаться за выданный аванс не позднее последнего рабочего дня месяца. Если аванс подотчетным лицом использован не полностью, то остаток аванса должен быть возвращен в кассу Администрации с/поселения в последний рабочий день месяца. Ежемесячно в кассе Администрации с/поселения производится ревизия кассы с полистным пересчетом денежной наличности и проверки других ценностей, находящихся в кассе. Остаток денежной наличности в кассе сверяется с данными учета по кассовой книге. 

Комиссия  назначена распоряжением № 6 от 10.01.06г. в составе:

Председатель комиссии – гл.спец.по бух.учету Фурсова Г.В.

Члены комиссии - нач. сектора экон. и финан. Новомлинова Е.Н, 

9. Работники, получившие наличные деньги под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, или со дня возвращения их из командировки предъявить в бухгалтерию Администрации отчет об израсходованных суммах и произвести окончательный расчет по ним.

Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу. Прием наличных денег кассой производится по приходным кассовым ордерам, подписанным бухгалтером. Выдача наличных денег из кассы производится по расходным кассовым ордерам, платежным ведомостям, рассчетно- платежным ведомостям. Документы на выдачу денег подписываются руководителем и главным бухгалтером. Подчистки, помарки или исправления в приходных, расходных кассовых ордерах не допускаются. Приходные и расходные кассовые ордера немедленно после получения или выдачи по ним денег подписываются кассиром, а приложенные к ним документы погашаются штампом или надписью «оплачено» с указанием даты (числа, месяца, года ). 

10. Максимальный размер аванса для проведения наличных расчетов подотчетным лицом по приобретению нефинансовых активов и оплату услуг сторонних организаций в сумме 6000-00 (шесть тысяч рублей).

11. Материально ответственными лицами учреждения являются;

- специалист Апанасенко Олеся Аркадьевна,  дог. № 7
-водитель – Ханмирзаев Юсуф Гаджимагомедович, дог. № 11
  12. Инвентаризация нефинансовых активов и расчетов производится один раз в год. Комиссия  назначена распоряжением  администрации № 29 от 25. 11. 2010 г.  в составе: 

   Председатель комиссии - нач.сектора экон.и финанс.    Новомлинова Е.Н.

   Члены комиссии  - гл.спец.по бух.учету                          Фурсова Г.В.

                                       специалист                                          Юхно Е.А.

13. Каждому объекту основных средств  присваивается уникальный инвентарный номер.

14. Учет основных средств ведется в соответствии с классификацией ОКОФ утвержденной постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 № 359. Отнесение имущества на соответствующие счета плана счетов бюджетного учета.

15. Начисление амортизации основных средств  производится в полных рублях в соответствии с классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002г. № 1 письмом МФ РФ от 13.04.2005г. №02-14-10а/721.

16. Перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчетных документов:

Первая подпись:

Глава администрации сельского поселения Гладкий Василий Гаврилович

Начальник сектора экономики и финансов Новомлинова Елена Николаевна

Вторая подпись:

Главный специалист по бух.учету  Фурсова Галина Васильевна.

Глава администрации Денисовского 

сельского поселения                                                                Гладкий В. Г.

Приложение № 1 к Положению об учетной  политике

Рабочий план  счетов бюджетного учета:

	№ п/п
	Наименование операции 
	Дебит счета
	Кредит счета
	

	1
	Поступление средств на опл труда
	120104510
	130405211
	

	2
	Поступление средств на комп пособ
	120104510
	130405212
	

	3
	Поступление средств на опл суточных
	120104510
	130405212
	

	4
	Поступление средств на опл связи
	120104510
	130405221
	

	5
	Поступление средств на диагностику автом
	120104510
	130405225
	

	6
	Списание ведомости на з/пл
	130201830
	120104610
	

	7
	Выданы суточные
	120801560
	120104610
	

	8
	Выданы средства на прожив
	120809560
	120104610
	

	9
	Выданы средства на опл связи
	120804560
	120104610
	

	10
	Выданы средства на диаг автом
	120808560
	120104610
	

	11
	Перечислены ср за усл связи
	130204830
	130405221
	

	12
	Переч сред за воду
	130206830
	130405223
	

	13
	Переч сред на госпошлину
	130218830
	130405290
	

	14
	Переч средства за подписку
	130209830
	130405226
	

	15
	Переч ЕСН
	130302830
	130405213
	

	16
	Переч сред НДФЛ
	130301830
	130405211
	

	17
	Переч прф вз
	130403830
	130405211
	

	18
	Переч алим
	130403830
	130405212
	

	19
	Переч за программное обеспечение
	130209830
	130405226
	

	20
	Переч за кап ремонт
	130208830
	130405225
	

	21
	Переч за электроэнергию
	130206830
	130405223
	

	22
	Переч за канцтовары
	130222830
	130405340
	

	23
	Переч за ремонт автомоб.
	130208830
	130405225
	

	24
	Принят счет за элект
	140101223
	130206730
	

	25
	Принят счет за услуги Консультант-Плюс
	140101226
	130209730
	

	26
	Принят счет за канцтовары
	110506340
	130222730
	

	27
	Принят счет за услуги связи
	140101221
	130204730
	

	28
	Приобретение О. С.
	110106310
	130219730
	

	29
	Принят счет за кап рем
	140101225
	130208730
	

	30
	Принят счет за госпошлину
	140101290
	130305730
	

	31
	Принят счет за техосмотр автом
	140101290
	130305730
	

	32
	Принят счет за программное обеспечение
	140101226
	130209730
	

	33
	Принят счет на подписку
	140101226
	130209730
	

	34
	принят счет за воду
	140101223
	130206730
	

	35
	Начислена з/пл
	140101211
	130201730
	

	36
	Начислено комп пособ
	140101212
	130202730
	

	37
	Начислено пособие по временной нетруд-ти
	130302830
	130203730
	

	38
	Начислен ЕСН
	140101213
	130302730
	

	39
	Удержан НДФЛ из з/п
	130201830
	130301730
	

	40
	Удержан НДФЛ из ком пос
	130202830
	130301730
	

	41
	Удержаны проф. Взносы из ком пос
	130202830
	130403730
	

	42
	Удерж проф из з/пл
	130201830
	130403730
	

	43
	Начислена амморт Маш и обор
	140101271
	110404410
	

	44
	Нач амморт трансп сред
	140101271
	110405410
	

	45
	Нач амморт нежил здан
	140101271
	110402410
	

	46
	Нач амморт произ инвент
	140101271
	110406410
	

	47
	Передача О. С. неж зд
	110402410
	110102410
	

	48
	***
	140101172
	110102410
	

	49
	Списание ГСМ
	140101272
	110503440
	

	50
	Списание мат зап
	1401013272
	110505440

	


Главный бухгалтер






Г. В. Фурсова

